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CONCURS SECRETAR – ȘCOALA GIMNAZIALĂ PRUNDENI 

PROBA SCRISĂ 

Varianta 2 

Testul cuprinde 100 puncte, din care 10 puncte din oficiu. Punctajul minim 

pentru promovarea probei scrise este de 50 puncte. 

 

1. Conform art. 23 din LEGEA nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educaţiei naţionale, 

enumerați nivelurile din sistemul naţional de învăţământ preuniversitar. (10p) 

2. Conform art. 97, alin (2) din LEGEA nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educaţiei naţionale, 

enumerați 6 dintre atribuțiile directorului unității de învățământ. (12p) 

3. Conform art. 39, alin (1) din LEGEA nr. 53 din 24 ianuarie 2003 (Codul Muncii), 

enumerați 6 obligații ale angajatului. (12p) 

4. Conform art. 38, alin (1) din Regulamentul-cadru de organizare şi funcţionare a 

unităţilor de învăţământ preuniversitar aprobat prin ORDINUL nr. 5079 din 31 august 

2016, enumerați documentele manageriale de evidenţă într-o unitate de învățământ. ( 10 

p) 

5. Conform art. 16, din LEGEA nr.135 din 15 mai 2007 privind arhivarea 

documentelor în formă electronica, enumerați cel puțin 5 obligații ale administratorului 

arhivei electronice, (10p)  

6. Conform art. 2, din LEGEA nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la 

informaţiile de interes public, definiți termenul de autoritate sau instituţie publică. (6p) 

7. Conform art. 2, din REGULAMENTUL din 24 mai 2016 privind regimul actelor de 

studii şi al documentelor şcolare gestionate de unităţile de învăţământ preuniversitar, 

aprobat prin ORDINUL nr. 3844 din 24 mai 2016 pentru aprobarea Regulamentului 

privind regimul actelor de studii şi al documentelor şcolare gestionate de unităţile de 

învăţământ preuniversitar, enumerați 5 documente școlare. (10p) 
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8. Conform art. 33, din Regulamentul-cadru de organizare şi funcţionare a unităţilor 

de învăţământ preuniversitar aprobat prin ORDINUL nr. 5079 din 31 august 2016, 

enumerați documentele de de prognoză ale unităţii de învăţământ realizate pe baza 

documentelor de diagnoză ale perioadei anterioare. (6p) 

9. Conform art. 45 din Regulamentul-cadru de organizare şi funcţionare a unităţilor 

de învăţământ preuniversitar aprobat prin ORDINUL nr. 5079 din 31 august 2016, care 

sunt compartimentele/serviciile de specialitate care funcționează la nivelul unității de 

învățământ . (6p) 

10. Conform art. 54 din Regulamentul-cadru de organizare şi funcţionare a unităţilor 

de învăţământ preuniversitar aprobat prin ORDINUL nr. 5079 din 31 august 2016, 

explicați când și în ce fel se realizează evaluarea personalului nedidactic. (8p) 

 

 

MULT SUCCES! 

Semnături comisie de concurs: 

 


